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Novita della versione 1.01 del 12/03/2009

Rispetto alla precedente versione gia pubblicata (ver. 1.00 del 04/03/2009), sono state
apportate le seguenti modifiche:
e Al paragrafo 1.1 “Quali strumenti usare” ¢ stata variata la versione di FedraPlus
da utilizzare che sara disponibile per il download il 16 marzo p.v.;
e Creato paragrafo 2.1 per nuova funzione “Dati di lavoro”;
e Al paragrafo 2.2 inserimento istruzioni con utilizzo di FedraPlus versione 6.1.0;
e Al paragrafo 2.3 variata compilazione del modulo XX NOTE;
e Al paragrafo 3.2 nuovo Applet di spedizione con inserimento voce importi a 0

(zero) euro.
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Quadro normativo

La legge 28 gennaio 2009 n. 2 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-
legge 29 novembre 2008, n. 185, recante misure urgenti per il sostegno a famiglie,
lavoro, occupazione e impresa e per ridisegnare in funzione anti-crisi il quadro
Strategico nazionale.”, pubblicata nella Gazzetta Uff. 28 gennaio 2009 n. 22, S.0. ha
introdotto una significativa modificazione degli articoli 2470 e seguenti del codice civile,
relativamente alla “eliminazione del libro dei soci” (e del relativo elenco soci annuale)
per le societa a responsabilita limitata.

Tra le principali novita introdotte dall’art. 16 della norma, viene previsto che:

o (gli effetti, che fino ad ora conseguivano alliscrizione nel libro soci, in futuro
dovranno essere riferiti alla pubblicita nel registro imprese (nuovo art.
2470 c.c.);

e si rende necessario acquisire nel registro imprese il domicilio dei soci (art.
2479 bis c.c.) e l'entita del versamento della singola quota di
partecipazione (art. 2478 c.c. vigente);

e non deve essere piu depositato I'elenco dei soci annuale al registro
imprese unitamente al bilancio di esercizio (nuovo art. 2478 bis c.c.);

e entro il sessantesimo giorno dall'entrata in vigore della norma, e cioé entro
il 30 marzo 2009, gli amministratori delle s.r.l. devono provvedere ad
aggiornare i dati al registro imprese “allineandoli” con le risultanze del

libro soci.

1. Cosa fare entro il 30/03/20009.

Gli amministratori di societa a responsabilita limitata, comprese le societa consortili
a r.l.,, dovranno depositare una dichiarazione al registro imprese nella quale indicare le
esatte risultanze del libro dei soci. Il nuovo impianto normativo non si applica
alle societa cooperative che adottano la forma della s.r.l. La dichiarazione va
eseguita per via telematica o su supporto informatico, con l'utilizzo della firma digitale

in forza dell'obbligo contenuto nell'articolo 31, comma 2 della legge n. 340 del 2000.

La pratica va presentata dall'amministratore della societa. In alternativa, pud
essere depositata dal professionista incaricato ai sensi dell'art. 1 comma 4 lettera f),
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del DIgs 139/2005 (commercialista), tenuto conto dell'omogeneita tra la dichiarazione e
il deposito dell'elenco soci annuale previsto dall'articolo 31, comma 2 quater della legge
n. 340/2000.

1.1 Quali strumenti usare

La modulistica da utilizzare per questo tipo di deposito € il modulo B con allegato
I'Int. S e modulo NOTE da predisporre con il software FedraPlus (dalla versione
6.1.0) disponibile dal 16 marzo p.v. o programmi compatibili. La firma digitale va
apposta tramite I'apposito software di firma (ad es.: DiKe). La pratica cosi composta
va inviata, per via telematica, al Registro delle imprese ove ha sede la societa tramite il

sito www.registroimprese.it — sezione Comunicazione Unica - Sportello Pratiche

(Telemaco) in alto a destra.

1.2 Costi

Come indicato nel comma 12-undicies dell'art. 16 della legge 2/2009, il deposito
effettuato entro il termine previsto & esente da ogni imposta e tassa ivi compreso |l
diritto di segreteria.

Per le domande pervenute oltre il termine sono previsti il pagamento di 30,00 euro
di diritti di segreteria e 65,00 euro di imposta di bollo oltre che la sanzione di cui
all’art. 2630 c.c. di 412,00 euro (pagamento in misura ridotta) per ogni componente

dell'organo amministrativo (circolare Unioncamere n. 2453 del 11/02/2009).

2. Istruzioni per la compilazione della modulistica

2.1 Tramite la funzione “Dati di lavoro”
Al fine della predisposizione della pratica si pud procedere come segue:

1. acquisire (gratuitamente) i dati dell'ultimo elenco soci depositato al Registro
delle imprese, utilizzando la funzione “Dati di lavoro” all'interno dell'area

“Pratiche” di Telemaco;
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A a UL L

[ ]
. .
reglst r0|m prese E VISURE, BILAMCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
elemaco
[— Home -‘][_ Pratiche]f— Bilanci -][( Software -][— Invio prova -\”r Servizi e-gov-‘]
Informazioni | Datidilavero | Spedizione | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | Invio24are | Protesti
Scarico Dati di Lavoro w

Cerca in () Numero REA (7} Codice Fiscale

Numero REA: 150150

Provincia: FERRARA, v FE

cerca

2. inserire il numero REA (Repertorio economico amministrativo) e la Provincia;

poi, cliccare su “cerca” e su “continua” ;

DEMUNCE REA/DEPOSITO RI
Dichiarazione per art.16 con 12-undecies L.2/09: abolizione Libro Soci

3. selezionare successivamente il check “dichiarazione per art. 16 con 12-

undecies L.2/09: abolizione Libro Soci” cliccare due volte su “continua”

DICHIARAZIONE PER ART.16 CON 12-UNDECIES L.2/09: ABOLIZIONE LIBRO SOCI

Deposito per I'iscrizione dell’elenco soci

(¥) Elenco soci e altri titolari di diritti su azioni e guote al 10/03/2009

Continua

4. continuare a cliccare su “continua” fino ad arrivare a visualizzare il file con

estensione .U3X. Il file va scaricato e salvato (su PC o sulla rete locale)

utilizzando ;
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5. importare il file .U3X con i dati ottenuti tramite la voce “Pratiche” - “Importa
dati RI” di Fedraplus o analoga funzione in software compatibili ripercorrendo il

percorso utilizzato per il salvataggio di cui al punto 4.

Apertura U3X @@

Cercain | < DISCOFISSO [C) - o« ck B~
-1 |ZhProgrammi |2l _nirrar
Lﬁ [Shprova [ FE-150150, 3%
Documenti Ciprtele
recenti EIReim
?_‘_ IJreim32
|reimsave
Desktop [Stemp
: IhwebiCop
..-J [C3)WRALCO
 |=ywreDRa
Documenti

|)WFEDRA.570
) WFEDRA Bk

-
|

g‘J | WINDOWS
Risorze del < 3y
compuiter

ﬁ_‘] None il [FE-50150 U S e
Risorse direte  Tipo file: |Fi|e Telemaco 3 j Annulla

I~ Apriin zola lettura

6. Viene visualizzata la maschera dei “Dati di intestazione della pratica”. Sono
altresi presenti un modulo B con intercalare S precompilati.
Deselezionare il check “Deposito bilancio e situazione patrimoniale” del modulo
B, fare doppio click su “Deposito per iscrizione elenco soci” che risulta gia

selezionato.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica =oleziona fito  Desclesiona futto

| ] DEPOSITO BILAMCIO E SITUAZIONE PATRIMOMIALE
<

= =i 1-(B) DEPQSITD BILAMCI | ELENCO S0OCT
- DEPCSITO PER ISCRIZIONE ELEMCO SOCT

|_:| 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO

NB: cambiare il check da “508 elenco soci di soc. per azioni” a “520
Dichiarazione ai sensi ART. 16 C. 12 undecies L. 2 del 28/1/2009"” nel
modulo B.

{10) Modulo B - Pratica: 22710828

Deposita Eilancio Deposito per l'iscrizione Elenco Soci

m DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL' ELENCO SOCI

(™ 508 elenco soci di soc, per azioni

La data di sottoscrizione del'elenco dei soci deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art, 2435)

(™ 508 conferma elenco soci SPA precedente

B0 tichiaraziong al sens SR TR CTE Undesies e el

“ Ziniznm [ 10/03fzo09
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Dalla maschera di intestazione dati occorre poi deselezionare il riquadro
“indicazione analitica dei trasferimenti” del modulo “intercalare S Elenco soci e
degli altri titolari di diritti su azioni/quote”e successivamente integrare i dati
mancanti.

7. verificare la corrispondenza tra i dati del libro soci cartaceo (tenuto
dall’'amministratore) e quelli importati dal Registro imprese (va

tenuto in considerazione che lo scarico dei dati di cui al punto n. 1 non
comprende i trasferimenti di quote iscritti - modello S6 - dopo il

deposito dell'ultimo elenco soci). Va pertanto posta particolare
attenzione nella verifica della visura "“assetti proprietari/scheda
socio” in relazione alle risultanze del libro soci che puo ovviamente
essere aggiornato (ad esempio per quanto concerne il domicilio dei
soci) dall'amministratore prima della predisposizione della pratica al
Registro delle imprese;

8. in caso di mancata corrispondenza dei soci verificare I'aggiornamento del libro
soci. Eseguito tale controllo riportare nella modulistica comunque i

dati del libro soci (previo eventuale aggiornamento);

A questo punto occorre compilare i riquadri con i dati mancanti. Nel riquadro

Generalita | . “ . o s
&’ inserire nel campo “Sottoscritto al ..... la data di riferimento della

dichiarazione di allineamento tra libro e registro .

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare S - Pratica: 22710828 @
& Generalita Elenico Soci
m GEMERALITA'
el caso di deposita dell'slenca soci contestuale al bilancio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art. 2435),
Capitale Sociale vvvvvvrrnns 10,000 [oo i
! + Euro
Satkoscritko al 10/03/2009 L | J
; Elenco Soci i ; ; s
Nel riquadro occorre posizionarsi sul pacchetto n. 1, cliccare su “modifica”

in basso a sinistra e indicare il valore del “versamento” relativo alla singola quota
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nell'apposito campo. Gli eventuali vincoli particolari vanno inseriti nell'apposito campo

della maschera “Modifica pacchetto azioni/quote”.

ELENCO SOCI e e P ——

-1y Pacchetto n.1:
a cocio - 10 A (1B) Modifica pacchetto azionifquote
-1 Pacchettn n.2:
3 socio- 11§
- B Pacchetio n.3: Pacchetto 1 Soci
3 cocio- 11 6
@ socio - 2: A
oo oU |qu - Quate =]
Pari & nomingli.............ccoeeines 5000 [00 Euro
Descrizione
WEFSALD. .ot 2500 ’U_U| Euro
WinCali ... Importa Mote
MOkE, Importa Mote
[T ok | an

Nella scheda “Soci” cliccare sulla riga blu con i dati del socio e selezionare “modifica”

dal menu a tendina.

(1B) Modifica pacchetto azionifquote

Sacio
Pacchetto T Soci
stato [cognome cod fiscale —razione|dirito descrizione Rappresentants
FACCIMND 2 01 - PROPRIETA'
Muovo
\» Modifica

Cancella
Recupera

Stato: legenda C - da cancellare
M - modificato
M - nuovo

ok ‘ Annulla

inserire i dati relativi al domicilio utilizzando il bottone “Salva in anagrafica”e

selezionare il flag al fine dell’acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche.
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Modifica socio [zl

Persona:

@ Fisica ( giuridica |FACCIND ANNA MARTA Gl o
persone

11| P 01 |PROPRIETA' [01] |

Titalkare o ¥ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresertante
COmunE Inserisci Annulla
Generali T Residenza
Residenza

Stato residenza

[ rraLia =]
Provincia Comune di residenza

|FE FERRARA Cerca
Frazione

|

Indirizzo

[\l BOLOGMA

Civico CAP

[10 44100

Presso

" Residenza (' Domicilio

Seleziona Persona
Va posta attenzione nel selezionare il check relativo al “Domicilio” e non quello della
“Residenza” (anche se sara molto frequente il caso in cui i due valori sono coincidenti).
Ripetere I'operazione per tutti i soci.
Per il proseguo della compilazione si veda dal paragrafo 2.3 Compilazione modulo XX
NOTE e predisposizione finale per l'invio.

2.2 Tramite la compilazione di nuova pratica da FedraPlus
(moduli B - Int. S) — Senza “scarico dati di lavoro”
Nel caso in cui non si proceda allo scarico dei “Dati di lavoro” di cui al paragrafo

precedente scegliere dal menu “Pratiche” la voce “Nuova” e successivamente
selezionare il modello Base “B — deposito bilanci/elenco soci” dall'apposita scheda.

Compilare i dati di intestazione della pratica inserendo I'anagrafica della societa e del
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presentante (amministratore, professionista incaricato, ecc.); scegliere la modalita di

presentazione “con firma digitale”.

{3) Nuova pratica - Modulo base B (DEPOSITO BILANCI f ELENCO SOCI)

Inserire i dati di intestazione dei modelli della pratica

DIENOMINAZIONE . ovvoveee e [MONDE NUOWO S R.L. | Anagrafica Imprese
T SOEEOSCREED Lovvevressei s iines |'°'CCOTO MARIA PIA j Anagrafica Persone
I QUAIEE i e eee e | AMMINISTRATORE =]
" protocalia di riteri i Py AATRT AN NUMERC

um. Frafocallo dir rirerimento
(per pratiche di rettifica) ... | j | j | FRA

Annotazioni (ad uso locale) ... .

Modalita di presentazione:

* & " Senza firma digitale

Dal menu “Aggiungi modulo” inserire |" “(Intercalare S) Elenco soci e degli altri titolari
di diritti su azioni/quote” ed eventualmente “(XX) Note della pratica” in caso di
presentazione da parte del professionista incaricato (si veda. al paragrafo 2.3
Compilazione modulo XX NOTE e predisposizione finale per l'invio, pag. 22).

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona fufa  Deseleziona fufta

= [« 1-(B) DEPOSITO BILANCI ] ELENCO S0
[] 2- (INTERCALARE 5) ELENCO 5OCI E DEGLL ALTRI TITO
|1 3 - {6y MOTE DELLA PRATICA
|51 4-rPyRIEPILOGE

3

Pratica DA SCARICARE con codice: 310M2655

e | |+

>
Avvia
Selezionare i| modulo “B” a sinistra e successivamente spuntare solo il secondo
riquadro “Deposito per iscrizione elenco soci”.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Scleziona fulto Desslesiona Futto

O DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMOMIALE

+ f=g 1-(B) DEPOSITO BILANCE [ ELENCO SOCT
- DEPCSITO PER ISCRIZIONE ELENCO SOCT

Facendo doppio click su “Deposito per iscrizione elenco soci” si apre una maschera

dove occorre selezionare il codice 520 e indicare la data di riferimento che deve
Unioncamere Pag. 11 Vers. 1.01 del 12/03/2009
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coincidere con la situazione del libro soci al momento della spedizione della

ratica (che costituisce la “dichiarazione” prevista dall’art. 16 comma 12 —

undecies della legge n. 2/2009).

(10) Modulo B - Pratica: 310M2655

Deposito per I'iscrizione Elence Soci

E DEPOSITO PER L' ISCRIZIONE DELL' ELENCO SOCI

™ 808 elenco soci di soc. per azioni

La data di sottoscrizione dell'elenco dei soci deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio (art, 2435)

~

520 Dichiarazione ai sensi ART.16 C.12 undedes L2 del ,7
o 28/1/2009 10/032009|

Selezionare il modulo “Intercalare S” a sinistra e spuntare solo il riquadro “Elenco

soci” (il riquadro generalita risulta spuntato automaticamente).

rodelli e Riquadri costituenti la pratica celeziona futta Dessleziona futto

— [ 1-(B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCI GEMERALITA'
|"'| 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCI E DEGLI ALTRI TITOY ELENCO S0CT
- O | INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI

|1 3- (%) NOTE DELLA PRATICA
[] 4-re RIEPILGGO

Cliccando su “Generalita” si apre la maschera dove occorre indicare limporto del
capitale sociale sottoscritto alla data di predisposizione della pratica (la stessa data che
¢ stata indicata nella maschera precedente relativa al modulo B).

A questo punto si possono verificare diverse ipotesi.

Vengono riportati sotto alcuni esempi.
2.2.1 IPOTESI 1 (una quota per ciascun socio — ipotesi tipica):

Capitale sociale sottoscritto per euro 10.000,00 e versato per euro 2.500,00 suddiviso
tra due soci in parti uguali (due quote da nominali 5.000 euro).

Dopo aver compilato la parte relativa alle “Generalita” come sopra specificato
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(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare S - Pratica: 310M2655

X Elenco Soci

A

E GENERALITA'

approvazione del bilancio {art, 24353,

Yaluta
Capitale Sociale

10.000 s 00

+ Euro

Mel caso di deposito dell'elenco soci contestuale al bilancio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di

~
Sotkoscritka al 10/03/2009 |

si passa a compilare I'elenco soci dall’apposita scheda

Elenco Soci

1 . Cliccare sul

bottone “Nuovo” in basso a sinistra per indicare la prima quota. Compilare il riquadro

(16) “Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale,

gia preselezionato), l'entita del versato relativo alla quota.

(il tipo “QU - quote”

Gli eventuali vincoli

particolari vanno inseriti nell'apposito campo nella maschera “Nuovo pacchetto di quote

in EURO".

del registro imprese con quelli risultanti dal libro soci.

N.B.: Questo campo é molto importante e va utilizzato per allineare i dati

(16) Autocomposizione pacchetto

Nuovo pacchetto di quote in EURO

x]

Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto

,QT |QU - Quake

[

Paria nominglic........o.iieeniie | 5.000 |00 ELRO

Descrizione. ..

2500 [ EuRo

WErEEIi o ononaoononasonnnasoonnoaoond

Wincoli,. ...

Annulla | | Avanti = |

Imporka Mote

Importa Mote

Dopodiché occorre cliccare sul bottone “Avanti” e, se come nella nostra ipotesi, la

quota & posseduta da un solo titolare cliccare di nuovo su “Avanti” senza cambiare le
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impostazioni. A questo punto scegliere “Nuovo” per inserire i dati del titolare della

Anagrafica
quota dall'apposito bottone persone - indicare inoltre il Titolo (ad esempio

proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc.) e selezionare il flag al fine dell'acquisizione

del domicilio dall’archivio anagrafiche . Infine utilizzare il bottone “Inserisci”.

(17) Inserisci titolare

Persona:

{* Fisica  dGiuridica |n°'CC0T0 MARIA PIA Ll Anagrafica
persone

THEOID vevvrneeeeesssensenns 01 [propRIETA'[01] =l

DESCHZIONE .ooouceasanes ‘

In ragione di ... 1 |7l1

Titolare o ¥ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivie anagrafiche
rappresentante
comune Inserisci Annulla

Per terminare la compilazione relativa alla quota selezionare i bottoni “Avanti” e “Fine”.
A questo punto occorre ripetere gli stessi passaggi per inserire i dati relativi all'altro

socio.

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti si otterra la visualizzazione che segue:

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare S - Pratica: 310M2655

&‘ Generalita T

ELENCO SOCI

Espandituti ¢ ¢ Comprimi butti

=I5 Pacchetto n.1: quote - per un valore di Buro 5,000,00

3 Socio - 1: ACCOTO MARIA PIA in PROPRIETA' (01) per 1/1
=1 Pacchetto n.2: quote - per un valore di Euro 5.000,00
7% Socio - 1: MENEGATTI CATLA in PROPRIETA' (01) per 1/1

Puo essere utile verificare la quadratura tramite apposito bottone in basso a destra che
permette di effettuare un controllo rispetto al totale quote. Se e verificata la

quadratura appare la maschera seguente:

Fedra Plus g|

\!j) Guadratura OF!
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2.2.2 IPOTESI 2 (quota con piu titolari in comunione):

Capitale sociale sottoscritto per euro 10.000,00 e versato per euro 2.500,00 con una
quota di euro 5.000,00 in proprieta ad Accoto Maria Pia e una quota di euro 5.000,00
in comproprieta tra Menegatti Catia e Contadini Maria Grazia (1/2 ciascuno).

opo aver compilato la parte relativa alle “Generalita” come sopra specificato
D lato | t lat lle *"G lita” ficat

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare 5 - Pratica: 310M2655

& >< Elenco Soci

m GENERALITA'

Mel casa di deposito dell'elenco soci contestuale al bilancio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
approvazione del bilancio {art. 2435).

Capitale Sociale .o, 10.000 , ’F Wl
(* Euro
N S 10/03/2009 s | ]
si passa a compilare I'elenco soci dall’apposita scheda Elenco Sor ] Cliccare sul

bottone “"Nuovo” in basso a sinistra per indicare la prima quota. Compilare il riquadro
(16) “Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale, (il tipo "QU - quote” &
gia preselezionato) l'entita del versato relativo alla quota. Gli eventuali vincoli
particolari vanno inseriti nella maschera “Nuovo pacchetto quote in EURO".
Questo campo € molto importante e serve ad allineare i dati del registro imprese con
quelli risultanti dal libro soci.

{16} Autocomposizione pacchetto 3

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto

TG e rve e rerere e QU |qu- quote ~|

Patia nominali........ooeeennn | 5000 |00 ELRO

Descrizione. ..

e WU 2500 | ERo

Wincolio, ., Imporka Moke
Moke, oo, Importa Moke

Annulla Awvanti = |
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Dopodiché occorre cliccare sul bottone “Avanti” e, se come nella nostra ipotesi, la
quota e posseduta da un solo titolare cliccare di nuovo su “Avanti” senza cambiare le

impostazioni. A questo punto scegliere “Nuovo” per inserire i dati del titolare della

Anagrafica
quota dall'apposito bottone  persone - indicare inoltre il Titolo di possesso (ad

esempio proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc.) e selezionare il flag al fine
dell’acquisizione del domicilio dall’archivio anagrafiche. Infine utilizzare il bottone

“Inserisci”.

(17} Inserisci titolare g]

Persona:

(* Fisica { Giuridica |F\CCOTO MARTA PIA _Ll Anagrafica
PErsone

L0 S——— [t |PropRIETA [01] =l

DesCrHZIONE ..veeveeees ‘

In ragione di e 1 |7 1

Titolare o ¥ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresentante
comune Inserisci Annulla

Per terminare la compilazione relativa alla quota selezionare i bottoni “"Avanti” e “Fine”.
A questo punto occorre inserire le informazioni riguardo la guota in comproprieta.

Cliccare sul bottone “Nuovo” in basso a sinistra per indicare la seconda quota.
Compilare il riquadro (16) “Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale,
(il tipo “QU - quote” & gia preselezionato) l'entita del versato relativo alla quota. Gli
eventuali vincoli particolari vanno inseriti nella maschera “Nuovo pacchetto quote in
EURO”. Questo campo € molto importante e serve ad allineare i dati del registro

imprese con quelli risultanti dal libro soci.
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(16) Autocomposizione pacchetio E|
Nuovo pacchetto di quote in EURO
Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto
TG vt eeeneneseenees o Jau- quote =
Paria nominali.....oe, | 5.000 i 00 EURO
Descrizione. ..
WEISEOoerere oo 2500 [ EwRo
WinCol. o Importa Mote
Mote...s Importa Mote
Annulla | | Avanti = | |

Cliccare su “Avanti”, selezionare “Da piu contitolari” e ancora su “Avanti”.

A questo punto scegliere “Nuovo” per inserire i dati del contitolare della quota

Anagrafica

dall'apposito bottone persone : specificare il Titolo di possesso (ad esempio proprieta,
nuda proprieta, usufrutto ecc.) e, molto importante, indicare la frazione (es.: 12),
inoltre selezionare il flag al fine dell’acquisizione del domicilio dall’archivio

anagrafiche nel caso il soggetto sia anche il rappresentante comune. Infine
utilizzare il bottone “Inserisci”.

(16) Autocomposizione pacchetio

Nuovo pacchetto di

[17) Inserisci contitolare

Persona:

Da chi & posseduto questo

" Da un solo titolare}

Titolare o
rappresentante
comune

Annulla

{* Fisica (" Guridica |MENEGATTI CATIA

X

ﬂ Anagrafica
Ppersone
ot [proprIETA [01] =

1|72 [Es.:1j3]

[v alfine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche

Inserisci

Annulla

Ripetere l'operazione da “Nuovo” per inserire i dati dell’altro contitolare, in questo caso

non selezionare il flag per l'acquisizione del domicilio in quanto il soggetto non é

rappresentante comune.
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(1#) Inserisci contitolare

Persona:

@ Eisica " Giuridica [CONTADINI MARIA GRAZIA Sl e ahes
persone
Titolo [or  |ProprIETA [01]

.......................... -

In ragione di .........ee.. l 1 |7 Z [Es.:1)3]

Titolare o [~ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresentante
comune Inserisci Annulla

N.B.: Nel caso non si inserisca ad alcun soggetto il flag relativo al domicilio verra
visualizzata la seguente maschera di errore.

Fedra Plus

ATTEMZIOME!
E' AMMESS0 E OBELIGATORIC S0OLO UM RAPPRESEMTAMNTE PER PACCHETTON

Cliccando su Inserisci si visualizza, come sotto, la composizione del pacchetto.

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Inserire i titolari del pacchetto

Persona | codice. | Frazione | Descrizione Nuovo...
MENEGATTI CATIA

o /2 PROPRIETA' -
(CONTADINI MARTA GRAZIA o 1)z PROPRIETA' Modifica

Elimina

Annulla < Indietro Avanti >

Selezionando “Avanti” e successivamente “Fine” si visualizza la maschera seguente che

riporta I'elenco soci completo.

[14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare 5 - Pratica: 310M2655

& Generalitd T Elenco Soci 1

Espanditutti " Comprimi tutti
ELENCO SOCI

] Pacchetto m.1: quote - per un valore di Euro 5.000,00

% Socio - 1@ ACCOTO MARIA PLA In PROPRIETA' (01) per 1/1
-] Pacchettn m.2: quote - per un valore di Euro 5.000,00
% Socio - 1 MENEGATTI CATIA in PROPRIETA' (D13 per 1/2
ﬂ Sacio - 2 COMTADIMI MARLA GRAFLA in PROPRIETA' (01} per 172

Come per l'ipotesi n. 1 & utile verificare la quadratura.
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2.2.3 IPOTESI 3 (nuda proprieta/usufrutto o pegno):

Capitale sociale sottoscritto per euro 10.000,00 e versato per euro 2.500,00 con una
quota di euro 5.000,00 in proprieta ad Accoto Maria Pia e una quota di euro 5.000,00

in nuda proprieta a Menegatti Catia e usufrutto di Contadini Maria Grazia.
Dopo aver compilato la parte relativa alle “Generalita” come sopra specificato.

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare S - Pratica: 310M2655

Ay

X Elenco Soci

E GENERALITA'

Mel caso di deposito dell'elenco soci contestuale al bilancio, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del verbale di
appravazione del bilancio {art, 2435,

Yalt
Capitale Saciale ..ov.verrereen. [ 10000 o0 alta
! * Euro

T D 10/03/2009 . | K|

si passa a compilare I'elenco soci dall’apposita scheda. Cliccare sul bottone “"Nuovo” in
basso a sinistra per indicare la prima quota. Compilare il riquadro (16)
“Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale, (il tipo “QU - quote” € gia
preselezionato) I'entita del versato relativo alla quota. Gli eventuali vincoli particolari
vanno inseriti nella maschera “Nuovo pacchetto quote in EURO”. Questo campo &
molto importante e serve ad allineare i dati del registro imprese con quelli risultanti dal

libro soci.
{16) Autocomposizione pacchetto EI

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto

T U Jou- quote -l

Pati a nomingl ..., | 5.000 |00 EURO

Descrizione. ..

e e 2500 | EURD

wincoli ... Imporka Make

Mote, Importa Mobe
Annulla | | Avanti > | |

Dopodiché occorre cliccare sul bottone “Avanti” e, se come nella nostra ipotesi, la
quota € posseduta da un solo titolare cliccare di nuovo su “Avanti” senza cambiare le

impostazioni. A questo punto scegliere “Nuovo” per inserire i dati del titolare della
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Anagrafica
quota dall'apposito bottone  persone - indicare inoltre il Titolo di possesso (ad

esempio proprieta, nuda proprieta, usufrutto ecc) e selezionare il flag al fine
dell’acquisizione del domicilio dall’archivio anagrafiche. Infine utilizzare il bottone

“Inserisci”.

(17) Inserisci titolare E|

Persona:

¥ Fisica (" Giuridica |RCCOTO MARLA P& Ll Anagrafica
Persone

112 0t |PROPRIETA' [01] =l

In ragione di ............ 1 |7 1

Titolare o v al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresentante
comune Inserisci Annulla

Per terminare la compilazione relativa alla quota selezionare i bottoni “Avanti” e “Fine”.

A questo punto occorre inserire le informazioni riguardo la quota gravata da usufrutto.
Cliccare sul bottone “Nuovo” in basso a sinistra per indicare la seconda quota.
Compilare il riquadro (16) “Autocomposizione pacchetto” indicando la quota nominale,
(il tipo “QU - quote” & gia preselezionato), I'entita del versato relativo alla quota. Gli
eventuali vincoli particolari vanno inseriti nella maschera “Nuovo pacchetto quote in
EURO”. Questo campo € molto importante e serve ad allineare i dati del registro

imprese con quelli risultanti dal libro soci.

(16) Autocomposizione pacchetio g|
Nuovo pacchetto di quote in EURO
Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto
Terrerreesessssss e QU JQu- quate =
Patia nominali.,.........oooceeenns | 5.000 ! 00 EURO
Descriziong. ..
O zgoo [ EuRo
wincoli........ Imporka Mote
(LR Importa Mobe
Annulla | | Avanti > | |

Cliccare su “Avanti”, selezionare “Da piu contitolari” e ancora su “Avanti”.
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(17) Inserisci contitolare

A questo punto scegliere “Nuovo” per inserire i dati del nudo proprietario

Anagrafica

dall'apposito bottone persone ; specificare il Titolo di possesso “nuda proprieta” e,
indicare la frazione 1/1.

Premere Inserisci e ripertere |'operazione per indicare i dati dell'usufruttuario
variando il titolo di possesso ed infine selezionare il flag al fine dell’acquisizione del

domicilio dall'archivio anagrafiche se il soggetto, come nell'esempio, € il

rappresentante comune.

(17) Inserisci contitolare

Persona:

@ Fisica " GGuridica |MENEGATTI CATIA LJ Anagrafica @ Fisica (" Guridica [CONTADINI MARIA GRAZIA
persone

LJ Anagrafica
persone

05 [WUDA PROPRIETA [05] ] 170 R 0z |USUFRUTTO (COSTITUZIONE) [02]

|

In ragione di ...

DESCHZIONE .ovveuseesens ‘

1 |F 1| [Es.1/3] In ragione di . 1 |F 1 [Es.i1f3]

Titolare o ™ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche :;:::;:e‘:“ame ¥ al fine dell'acquisizione del domicilio dall'archivio anagrafiche
rappresentante comune
comune Inserisci Annulla | Inserisci | Annulla
(16) Autocomposizione pacchetto El
Nuovo pacchetto di quote in EURO
Inserire i titolari del pacchetto
Persona | Codice ‘ Frazione | Descrizione Nuovo...
@ MEMEGATTI CATIA 1} 1j1 NUDA PROPRIETA' )
L2l CONTADINI MARTA GRAZIA 02 141 USUFRUTTO (COSTITUZIONE) Modifica
Elimina

Annulla | = Indietro | Avanti > ‘ ‘

Selezionando “Avanti” e successivamente “Fine” si visualizza la maschera seguente che

riporta I'elenco soci completo.

(14) Registro delle imprese - Modulo Intercalare S - Pratica: 310M2655

& Generalita Elenco Soci

Espanditutti ¢ Comprimi buth
ELENCO SOCI

51 Pacchetio n.1: quaote - per un valore di Euro 5.000,00

€3 Socio - 10 ACCOTO MARIA PLA in PROPRIETA' (013 per 1/1
=8 Pacchetto n.2: quate - per un valore di Euro 5.000,00

ﬂ Socio - 1 MENEGATTI CATIA in MUDA PROPRIETA' (0S) per 1/1

ﬂ Socio - 2: CONTADINI MARIA GRAZIA in USUFRUTTO (COSTITUZIONE) (02) per 1/1

Come per le ipotesi precedenti & utile verificare la quadratura.
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2.3 Compilazione modulo — XX NOTE e predisposizione finale
per l'invio

A questo punto sia nell’ipotesi 1, 2 0 3 si prosegue la composizione della pratica
utilizzando il bottone “Chiudi” e, nel caso di presentazione da parte del professionista

incaricato si passa alla compilazione del modulo “(XX) Note della pratica”.

Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona it Deseleziona futio

=] [ 1 - (B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO 5OCT Moate j
[] 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCIE DEGLI ALTRI TITO J
(BN - (::x) NOTE DELLA PRATICA
[] 4-(rPyRIEPILOGD

Aprire il modulo “Note” con doppio click e trascrivere la dichiarazione, con le opportune

integrazioni con i dati del professionista, come indicato nell'esempio sottostante.

(50) Modulo XX - Pratica: 310M2655 3

MNOTE

PRATICA TELEMATICA PRESEMTATA DL SOTTOSCRITTO (MOME E COGNOME]) ISCRITTO ALL'ALBO DEI
DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI ESPERTI COMTABILL <PROVIMCIAZ M, <M, [SCRIZICNE >, MOMN
SUSSISTEMDO MET SUQL COMFROMTI PROVYEDIMENTI DISCIPLIMARL, QUALE INCARICATO DAL LEGALE
RAPPRESEMTAMTE DELLA SOCIETA' AI SEMSI DELL'ART. 1 COMMA 4 LETTERA F), DEL DLGS 1392005

Imports Mote ¥alidazione Immediata [ Chiudi

Tale dicitura non e richiesta nel caso sia apposta una firma digitale rilasciata dal

“CNDCEC"” -Consiglio Nazionale Dottori Commercialisti ed Esperti Contabili-, con
attestazione di ruolo.

Cliccare sui bottoni “Applica” e successivamente “Chiudi”.

A questo punto la compilazione della pratica & terminata ed occorre scaricarla
utilizzando il bottone “Avvia”.

Viene visualizzata la maschera relativa alla distinta che risulta gia compilata. Fare
attenzione al “Modo bollo” che in questo caso deve riportare la specifica “Esente da
bollo (N)”. Si ricorda che nel caso di presentazione dopo il termine di legge (30/03/09)
la pratica scontera limposta di bollo ed in quel caso il campo dovra indicare “Bollo

assolto in entrata (E)” con specifica dell’autorizzazione della camera di commercio.
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(8) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

-~ Dati delliintermediario
MEMEGATTI CATIA UserlD: fecc
CATIA MENEGATTI@FE CAMCOM.IT

FERRARA - (FE) - TEL 0532783731

~Dati della pratica

Codice pratica Cod. fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Data:
310M2Z655 IMNGCTA67T450548E IFERRARA [FE] ;l | 10/03j2009

Modo bollo Estremi di autorizzazione per 'assolvimento virtuale del bollo:
L0 ~| |EsEnTE BOLLD |

Generalita dell’ igato T Tipo di pratica presentata ]

I sotoscritta, ....IACCOTO MARIA PIA

inqualitadi.... ....IF\MMINISTRF\TORE

dellimpresa................ [MEmDO MUY S.RLL.

codice fiscale.............. |11111111115
con sede in CCIAA di.... IFERRF\RA [FE] - rumero R.E.& (SEDE).... [ 150150

sezione/i richiesta, |

presenta alla C.C.LAALUFF.RLICP.A) di IFERRF\RR [FE] *| numero RE A 150150

Il dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio spediale, per tutti gl atti e le comunicazioni

r inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la Facoltd di presentare, su richiesta dellufficio, eventuali rettifiche di errari Formali inerenti la
modulistica,

Continua | Abbandona | Annulla modifiche |

Cliccare sul bottone “Continua” e rispondere “Si” o “No” a seconda che si voglia o

meno visualizzare la cartella di salvataggio.

Ora occorre apporre la firma digitale sulla distinta.

Selezionare il file da firmare (Distinta Fedra) e cliccare sul bottone “Firma” per aprire il

software di firma digitale dopo aver inserito la smart card nell’apposito lettore.

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco Scarico sufloppy Stampa Distinta  Info scarico su Floppy

|ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC. TIPO DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DF\TF\ DOCUMENTO|DA FIRMARE|FIRMATO

®
x

Sk 310M2655,U3T |FILE DATI FEDRA 1 1 10/03/2009 MO
Sk 310M2655.PDF | DISTIMTA FEDRA 1 3 10/03/2009 al

| 310M2655.U3R FILE DI RIEPILOGO MO

Firma ¥ai alla cartella...

! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi

Digitare il pin e premere “OK".

Unioncamere Pag. 23 Vers. 1.01 del 12/03/2009



Manuale operativo per l'integrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro dei soci
di s.r.l. (L. 2/2009)

 PINSmariCard  [?)[X]

ndietro l [ Cancella l

 J e e ]
s JLe ]
e e ]
[ ]

LJ oK J [XAnnulla ]

I
l
[
l

Se l'operazione € eseguita con successo appare la maschera seguente:

umenkti  Aiuto

iz
seleziona file @Visua\izza i Firma @F\rmaeMarca yCﬂnthirma Marta @\ferifica

elezionato: C:'\PRTELE'DATT\310M2655.U3A'\310M2655 PDF

Guida QESE\

iwi alla Firrna
Firmatario Ente Certificatore Cod, Fiscale Rudlo Stato Localita o Firma
InfoCert Firma > Firma eseguita correttamente.
HA LA ACCOTO Qualificata CCTMRPESBSIDSASY m ‘.!) File salvato nella directary: C:iPRTELE\DATILOMZESS. LIZA
i

Premendo “OK" il software di firma viene chiuso e la pratica risulta in stato “Pronta”.

[63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Cistinka  Info scarico su Floppy

|ESISTE |FILE ALLEGATO |DESC, TIPO DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DATA DOCUMEMTS | D FIRMARE |FIRMATO

Sk | 310M2655.U3T |FILE DATI FEDRA 1 1 10032009 MO
I CE 310M2655.P0F, DISTIMTA FEDRA 1 3 10032009 3l 3l
Sk 310M2655.U3R. | FILE DI RIEPILOGO MO

¥ai alla cartella...

! Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi |

Premendo “Chiudi” viene visualizzata la maschera dei dati di intestazione dove é&

possibile visualizzare la pratica in fase “scaricata” con il codice di riferimento. Si ricorda
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che, per apportare modifiche alla modulistica & necessario effettuare un nuovo scarico
con conseguente cambio di codice pratica.

II passaggio finale si ha premendo “Chiudi” in basso a sinistra.

Fer questa pratica & gia avwenuto uno scarico,
1 moduli costituenti la pratica saranno visualizzati in SOLA LETTURA!
Sard possibile modificare questa pratica solo in seguito alla richiesta di un MUY CODICE FEDRA

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona futto Dessleziona futto

— E«; 1 - {B) DEPOSITO BILANCI | ELENCO SOCT Make
] 2 - (INTERCALARE 53 ELENCO SOCT E DEGLT ALTRI TITO

3 - (%) MOTE DELLA PRATICA

E1 4-trryrierrOG0

3 il | >

~Pratica SCARICATA con codice: 310M2655

Gestione/Firma allegati ... | MNuovo codice Fedra | Cancella

Chiudi

i

3. Invio telematico

3.1 Tramite Software FedraPlus
La spedizione della pratica pud avvenire con utilizzo del software FedraPlus dalla

maschera (63) “Gestione file costituenti la pratica” ottenuta tramite

Gestione,/Firma allegati ...

selezionando poi dal menu la voce “Telemaco”. Questa

operazione va effettuata solo dopo aver apposto la firma digitale per cui la pratica

risulta in stato “Pronta”.

[63) Gestione file costituenti la pratica
—> Telemaco  Scarico sufloppy  Stampa Distinka  Info scarico su Floppy

A
X |ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC. TIPO DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PF\G. FINE|DATA DOCUMENTO|DF\ FIRMP.RE|FIRMP.TO
i

Ok 310M2655.LU3T FILE DATI FEDRA 1 1 10032009 MO
Ok 310M2655,.PDF, DISTINTA FEDRA 1 3 10032009 31 a1
Sk 310M2655,U3R  FILE DI RIEPILOGO MO

Firma ¥ai alla cartella...

¥ Stato della Pratica: PRONT A

Chiudi |

Per i passi successivi vedere il paragrafo seguente.
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3.2 Tramite strumento Telemaco

Per effettuare la trasmissione per via telematica, occorre connettersi hormalmente al

sito di spedizione pratiche “Telemaco” e da Pratiche- Spedizione

MAPPA GUIDA

®
I'Engt I'Olm pl'ese VISURE. BILAMCI E PROTESTI SPORTELLO PRATICHE
Eelemaco

r Home]r Pratichewf Bilanci]l’- Soﬂ:ware]r Invio prova]r Servizi e-gov]

Informazioni | Dati di Lavoro | Spedizione | Ricerca | Errate | In Istruttoria | Evase | Annullate | Invio24ore | Protesti

Pratiche > Spedizione

Spedizione Pratiche di Comunicazione Unica Spedizione Pratiche per il Registro delle Imprese

ComUnica permette di inviare le pratiche di

Comunicazione Unica. Per maggiori informazioni & Tyco permette di inviare le pratiche Registro
dizponibile la Imprese. Per maggiori informazioni & disponibile la

In sperimentazione in tutte le Camere la
*

Comunicazione Unica
s

Per coloro che utilizzano ComUnica direttamente dall'icona
nel proprio desktop:
p In alternativa & disponibile I'usuale Applet
. L . —'; Telemaco
ComUnica permette la richiesta di una casella PEC per —
alcune tipologie d'impresa: Java Spedizione pratiche | Applet1.2.241 OK

avviare l'applet tramite I'apposito bottone %

(—it=15d

. Infocamere Telemaco

File Liste Pratiche Strumenti Guida

Inviate M .

(€] Nuave (W] Inviate
CODICE NOMIMNATIVO COD. FISCALE PROY. MUMERO REA IMPORTI MODELLO

21711508 MOMDO MUOWD 5.R.L. 111111311115 FE 0150150 P Ceposito di Bilancio
22710828 MOMDO MUCWD SR L, 1113113111115 FE 0150150 I\ Deposito di Bilancia

310M2 . 11111111115 0150150 | ek |
=g AZEMZ002  IMMOBILIARE LEOMA. ., 01421560320 FE 0167237 B Deposite di Bilande

b‘rua AZ0LOTIE E0] 016516203284 FE Iscrizione di Societd

Selezionare la pratica da spedire, cliccare sul bottone E e successivamente su
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Manuale operativo per l'integrazione delle risultanze del registro delle imprese con quelle del libro dei soci
di s.r.l. (L. 2/2009)

ﬂ. A questo punto selezionare dalla tendina la voce “Abolizione libro socio — 0

Euro”, cliccare su “Applica” e successivamente su “OK".

File ¥isualizza Guida

.‘.'it:heda

%] Scheda | (€ Irmporti

[ Codice Pratica I 310M2655 J

Attiva Protocollazione Automatica E Esente da presentazione XBERL E
Reinvio E I I
Abolizione libro soc - 0 Eura -
a| €
Addebita Diritto Annuo = € 1

-
B infocamere Telemaco (]

(]

Pratica Esente da Bollo

| | @ Impaorti impostati,
inpiicons (W Ar-uia |
[ o« |

Chiudere la maschera con I'apposito bottone Q e procedere alla spedizione

selezionando B attendendo il messaggio di spedizione avvenuta con successo.

A questo punto la pratica verra visualizzata nella lista delle inviate .
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